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@ Outlook

RE: Urgente — Solicitud de avance inmediato en liberacion de reservas - CTO 1258-2025- SOLORZANO HERNANDEZ ANYI
LORENA

Desde Gestion Documental Revision de Cuentas SNR <cuentasdocumental.snr@Supernotariado.gov.co>
Fecha Mar 16/06/2026 15:22

Para Sandra Elena Portacio Moreno <sandra.portacio@supernotariado.gov.co>

cc Leonel Edgardo Riveros Diaz <leonel.riveros@supernotariado.gov.co>

0 1 archivo adjunto (205 KB)
circular 2026-000183-4 cuentas contratistas.pdf;

Cordial Saludo,

Teniendo en cuenta la circular 2026-000183 de 4 de Junio 2026, el supervisor actual del contrato debe verificar revisar y firmar las
cuentas de cobro para dar continuidad el proceso de cobro de las mismas.

El contratista Steven Armando Mayorga Calderdn va a realizar el cobro de la cuenta pendiente, es importante que usted como
supervisora y registradora de la ORIP Villavicencio, valide y firme la cuenta para dar por terminado la solicitud de liberacion de
reservas presupuestales.

el pago de la iInmediatamente anterior.

Todo esto, sin perjuicio de la observancia de los términos y lineamientos establecidos en la
presente circular, reiterandose la importancia de mantener al dia la radicacidon de las
cuentas de cobro, a efectos de garantizar la oportunidad y continuidad en el tramite
administrativo y presupuestal respectivo.

Aunado a lo anterior, es responsabilidad de los supervisores realizar la revision de las
cuentas de cobro y la documentaciéon requerida para su radicacion, en las condiciones
establecidas anteriormente. Adicionalmente, debe garantizar que los contratistas remitan
oportunamente sus cuentas de cobro, y que el plan de pagos en SECOP se encuentre
debidamente aprobado y verificado; no se admite acumular cuentas.

Agradecemos la atencién prestada y quedamos atentos a cualquier comentario.
iFeliz tarde!

Cordialmente,

'L ,J | Gestion Documental Revision de Cuentas SNR

T ,
cuentasdocumental.snrn@Supemnotariado.gov.co
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 # 13-49 int. 201 Bogota D.C., Colombia
www.supernotariado.gov.co

Superintendencia de
Notariado y Registro

De: Sandra Elena Portacio Moreno <sandra.portacio@supernotariado.gov.co>

Enviado: martes, 16 de junio de 2026 2:58 p. m.

Para: Gestion Documental Revision de Cuentas SNR <cuentasdocumental.snr@Supernotariado.gov.co>

Asunto: RE: Urgente — Solicitud de avance inmediato en liberacidn de reservas - CTO 1258-2025- SOLORZANO HERNANDEZ ANYI LORENA
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Senores
Gestion Documental — Revision de Cuentas
Superintendencia de Notariado y Registro

Cordial saludo.

Por medio del presente me permito manifestar que no tengo conocimiento del tfrdmite al que se hace
referencia, toda vez que me encuentro ejerciendo como Registradora Principal (E) desde el 8 de abril de 2026,
en virtud de la Resolucidon No. RES-2026-007838-6 del 6 de abril de 2026, encargo que fue prorrogado mediante
la Resolucidn No. RES-2026-010570-6 del 4 de mayo de 2026.

Agradezco su comprension y quedo atenta a cualquier informacién adicional que requieran.

Cordialmente,

Sandra Elena Portacio Moreno

Registradora Principal (e)

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
de Villavicencio

™ Superintendencia de Notariado y Registro

Superintendencia de
Notariado y Registro

= Cra. 36 No. 5a - 21 Sur Villavicencio - Meta, Colombia

= Email: ivonne.cruz@supernotariado.gov.co

< Visitenos: www.supernotariado.gov.co

P AHORRE PAPEL Y SALVE UN ARBOL / SAVE A PAPER SAVE A TREE

Por favor no imprima este correo electronico a menos que sea necesario / Please don't print this e-mail unless it's really necessary.
le.Supernotariado

AVISO LEGAL: Este correo electrénico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de Notariado y Registro. Si Usted no es el
destinatario, le informamos que no podra usar, retener, imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo podria tener
consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de Enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha recibido este correo por
error, por favor informenos a seguridad.informacion@supernotariado.gov.co y borrelo. Si usted es el destinatario, le solicitamos mantener
reserva sobre el contenido, los datos o informacién de contacto del remitente y en general sobre la informacion de este documento y/o
archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacién explicita.

Confidencialidad: La informacion contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y estd reservada para el destinatario
Unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente responsable de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica
que no esta autorizado para revisar, retransmitir, imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido este e-mail
por error, por favor comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la amabilidad de borrarlo de su computadora o cualquier
otro banco de datos. Muchas gracias.

Confidencialidad: La informacidn contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y esta reservada para el destinatario
Unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente responsable de enviar este mensaje al destinatario final, se le notifica que no
esta autorizado para revisar, retransmitir, imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si usted ha recibido este e-mail por error, por
favor comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la amabilidad de borrarlo de su computadora o cualquier otro banco de datos.
Muchas gracias.

De: Gestion Documental Revision de Cuentas SNR <cuentasdocumental.snr@Supernotariado.gov.co>
Enviado: lunes, 1 de junio de 2026 15:49
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Para: Sandra Elena Portacio Moreno <sandra.portacio@supernotariado.gov.co>
Asunto: Urgente — Solicitud de avance inmediato en liberacidn de reservas - CTO 1258-2025- SOLORZANO HERNANDEZ ANYI LORENA

Cordial Saludo,

Me permito reiterar el tramite a realizar del proceso de liberacion de reservas presupuestales vigencia 2025, pendiente a cargo de su
area. Lo anterior en atencidn a las circulares CIR-2026000025-4 de enero 21y CIR-2026-000081-4 marzo 17 2026.

Solicito, por favor:

¢ Confirmacidn del estado actual del proceso antes del 2 junio 2026
¢ Indicacion de los pasos faltantes y responsable(es) para su conclusion.
* Plazo estimado de liberacién definitivo.

NOTA: SI YA SE REALIZO EL TRAMITE, POR FAVOR REMITIR RADICADO DE DOCU Y OFICIO DE LIBERACION PARA DAR SEGUIMIENTO.

Agradezco su pronta respuesta y quedo atento/a para cualquier coordinacion adicional que facilite la resolucion inmediata.

iFeliz tarde!

Cordialmente,

K} Gestion Documental Revision de Cuentas SNR

| 3
cuentasdocumental.snrn@Supemnotariado.gov.co
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 # 13-49 int. 201 Bogota D.C., Colombia
www.supernotariado.gov.co

Superintendencia de
Notariado y Registro

De: Gestion Documental Revision de Cuentas SNR

Enviado: miércoles, 20 de mayo de 2026 4:15 p. m.

Para: Sandra Elena Portacio Moreno <sandra.portacio@supernotariado.gov.co>

Asunto: ACTA DE AJUSTE COMPROMISO DE REGISTRO PREUSPUESTAL - CTO 1258-2025- SOLORZANO HERNANDEZ ANYI LORENA

Cordial Saludo,

Dra. SANDRA ELENA PORTACIO MORENO
REGISTRADORA ORIP VILLAVICENCIO
E.S.D.

Con el fin de liberar las reservas presupuestales no ejecutadas de la vigencia 2025, adjuntamos informacion pertinente segun el caso;
es claro indicar, que el tramite debe hacerse directamente en la plataforma DOCU,_sin _excepcion alguna. Cabe mencionar que
el ejercicio de revision se adelantd teniendo en cuenta la informacién suministrada por presupuesto en el reporte de compromisos
presupuestales y actas de inicio (fecha inicio y fecha de terminacion), que se encuentran publicadas en el portal web de SECOP I, SISG

y SIIF Nacion.

Numero Fecha de Saldo por Nombre Razén Numero

iy Rubro s P Identificacion , Tipo Documento Soporte | Documento
Documento Creacion Utilizar Social
Soporte
2026-0121 Sjozogjf SOLORZANO CONTRATO DE
178625 17:21:25 10305C $3.949.008| 1047489387 |HERNANDEZ ANYI PRESTACION DE 1258*%2025
1299052-02 LORENA SERVICIOS
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Ahora bien, se anexa cuadro con informacion que deben suministrar para la autorizacion de liberacion de saldos de Certificados de
Registro Presupuestal de los cuales se constituyeron como Reserva Presupuestal:

saldo Por Nombre Tipo Numero
CRP | Rubro Descripcion Liberar Identificacion Razon Documento Documento Observaciones
Social Soporte Soporte

Conforme lo anterior, se adjunta:

* Formato de acta de compromiso presupuestal.

® Relacion de Pagos

Una vez diligenciado, se debe cargar en la plataforma DOCU, firmado, con destinatario y con copia de la siguiente manera:

FIRMANTE: REGISTRADOR y/o SUPERVISOR

DESTINATARIOS: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

COPIA: LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ
ARCENIO DE JESUS PERALTA VALBUENA

ASUNTO: SOLICITUD LIBERACION DE RESERVAS PRESUSPUESTALES VIGENCIA 2025

NOTA: SI YA SE REALIZO EL TRAMITE, POR FAVOR REMITIR RADICADO DE DOCU Y OFICIO DE LIBERACION PARA DAR SEGUIMIENTO.

Agradecemos la atencidn prestada y quedamos atentos a cualquier comentario.
iFeliz tarde!

Cordialmente,

&7 Gestion Documental Revision de Cuentas SNR

i a
cuentasdocumental.snr@Supermnotariado.gov.co
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 #13-49 int. 201 Bogota D.C., Colombia
www.supernotariado.gov.co

Superintendencia de
Notariado y Registro

AVISO LEGAL: Este correo electronico contiene informacion confidencial de la Superintendencia de Notariado y Registro. Si Usted
no es el destinatario, le informamos que no podra usar, retener, imprimir, copiar, distribuir o hacer publico su contenido, de hacerlo
podria tener consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de enero de 2009 y todas las que le apliquen. Si ha
recibido este correo por error, por favor inférmenos a oficinaatencionalciudadano@supernotariado.gov.co y bérrelo. Si usted es el
destinatario, le solicitamos mantener reserva sobre el contenido, los datos o informacién de contacto del remitente y en general
sobre la informacion de este documento y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita.

Confidencialidad: La informacion contenida en este mensaje de e-mail y sus anexos, es confidencial y esta reservada para el
destinatario Unicamente. Si usted no es el destinatario o un empleado o agente responsable de enviar este mensaje al destinatario
final, se le notifica que no esta autorizado para revisar, retransmitir, imprimir, copiar, usar o distribuir este e-mail o sus anexos. Si
usted ha recibido este e-mail por error, por favor comuniquelo inmediatamente via e-mail al remitente y tenga la amabilidad de
borrarlo de su computadora o cualquier otro banco de datos. Muchas gracias.
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